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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii documentate

Nr | Elemente priyind Numele si prenumele Functia Data
. responsabilii/ i
Crt operafiunea
1 2 3 4
1.1 | Elaborat Tuca Adriana Administrator de
patrimoniu
1.2 | Verificat Bodolica Violeta Presedinte comisie
SCIM
1.3 | Aprobat Bodolica Violeta Director
2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr.Crt| Editiasau, dupd caz, reviziain | Componenta | Modalitatea | Data de Ia care se aplicd prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 |Editial-a 19.07.2024
22 | Revizia 0
23 |Revizial 04.09.2024
24 [Revizia2 13.12.2024
2.5 [Revizia3 30.04.2025
2.6. |Reviziad 3.12.2025

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr | Scopul difuzirii | EX.| Compartime Functia Nume si Data |
. L prenume primirii  [Semnétura
1 2 3 4 5 6

3.1 | Informare / Administrati | Administrator | Tucd Adriana

Aplicare v de patrimoniu
3.2 | Verificare SCIM Presedinte Bodolica Violeta

comisie SCIM
3.3 | Aprobare Didactic Director Bodolicd Violeta
3.4 | Arhivare Administrati | Administrator | Tuci Adriana
v de patrimoniu
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4, Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitaii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedurd stabileste un set unitar de reguli care vizeazd implementarea si utilizarea
'sistemului de supraveghere audio-video in scopul asiguririi pazei si protectiei persoanelor, bunurilor
si valorilor, precum si in scopul prevenirii actelor de violenta fizica si/sau psihica care pot apirea in
spatiul scolar. De asemenea, prin prezenta procedurd sunt stabilite responsabilititile privind
administrarea sistemului de supraveghere prin mijloace audio-video, precum si accesul la
inregistrarile audio-video.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activititii
4.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in
luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitétii la care se referd procedura operationali:

Procedura se aplicé in unitatea de invitimant, in cadrul activititii de supraveghere prin mijloace
audio- video, de persoana cu atributii de monitorizare a functionarii sistemului de supraveghere
audio-video, precum si de catre responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal, persoane
carc actioneaza sub autoritatea operatorului, respectiv unitatea de invitimant.

5.2. Delimitarca explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de entitatea
publica:

Activitatea este relevantd ca importanta, fiind procedurati distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati: De activitatea
proceduratd depind toate celelalte activitdti din cadrul unititii, datoriti rolului pe care aceasti
activitate il are in cadrul derulirii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Administrativ.
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6. Documente de referinti

6.1. Reglementri internationale:

- Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceca ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) (Text cu relevantd pentru SEFE) -
(General Data Protection Regulation - GDPR);

- Ghidul vr. 3/2019 privind prelucrarea datelor cu caracter personal prin mijloace video, emis de
Comitetul European pentru Protectia Datelor.

6.2. Legislatie primara:

- Ordinul nr. 3781/2025 pentru aprobarea Procedurii privind monitorizarea audio-video in cadrul
unitdtilor de Invatdmant preuniversitar;

- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si funclionare a
unitdtilor de Invatimant preuniversitar;

- Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu
modificérile si completarile ulterioare;

- Hotarérea nr. 301/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 333/2003
privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu modificarile si
completérile ulterioare;

-Legea nr. 190/2018 privind méasuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificarile
si completdrile ulterioare.

6.3. Legislatie secundari:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unititilor de
invatdgmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern

managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice:
- Regulamentul de organizare si functionare al unititii;

- Regulamentul de ordine interioara al unitatii;
- Decizii ale Conducatorului unitétii;

- Hotérari ale Consiliului de Administratie;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt

Termenul

Definilia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1

2

3

7.1.1

Procedura documentats

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui
proces, editat pe suport de hartie sau in format electronic;
procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale;

7.1.2

Procedura de sistem
(procedura generald)

Descrie un proces sau o activitate care se desfisoari la
nivelul entitatii publice aplicabil/aplicabila majorititii sau
tuturor compartimentelor dintr-o entitate publica;

7.1.3

Procedurd operationala
(proceduri de lucru)

Proceduri care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate, fira aplicabilitate la
nivelul intregii entititi publice;

7.1.4

Document

Act prin care se adevereste, se constati sau se preconizeazi
un fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie
respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau altd marturie
servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5

Aprobare

Confirmarea scrisd, semnitura si datarea acesteia, a
autoritatii desemnate de a fi de acord cu aplicarea
respectivului document in organizatie;

7.1.6

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi
obiective de catre autoritatea desemnati (verificator), a
faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare;

Sistem de supraveghere audio-
video

Sistemele formate din calculator, camera de supraveghere
video, microfon si program de capturd audio-video sau
sistemele integrate de supraveghere audio- video formate
din camere de supraveghere, retea IP/CATV cu circuit
inchis si server de inregistrare/unitate de inregistrare, care
asigurd inregistrarea video si audio a activitatilor
desfisurate 1n unitatea de invitimant.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 |P.S. Procedura de sistem

722 |P.O. Procedura operationala

723 |E Elaborare

724 |V Verificare

7.2.5 | Ap. Aplicare

7.2.6 | Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Prezenta procedurd se aplicd de catre unitatea de invatimant si se referd la monitorizarea audio-
video prin intermediul sistemului de supraveghere audio-video a activitatii din unitatea de
invatamant. Sistemul de supraveghere audio-video se utilizeazi doar in scopul asiguririi pazei si
protectiei persoanelor, bunurilor si valorilor, precum si in scopul prevenirii actelor de violent3 fizica
si/sau psihicd care pot aparea in spatiul scolar.

Instalarea sistemului de supraveghere audio-video de unitatea de invatimant se realizeazi cu
respectarea prevederilor legale in domeniu, mentionate la partea de legislatie in prezenta procedura.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de
referinta.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activititii procedurate.

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic
la care au acces salariatii entitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitdtii a
prevederilor legale care reglementeazi activitatea procedurat, elaboratorul va difuza procedura
conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:
- Computer;

- Imprimanti;

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox, dosare;

8.3.2. Resurse umane:
- Conduciétorul unitatii

- Compartimentele previzute in organigrama unititii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula de ciitre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Scopul supravegherii prin mijloace audio-video
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Decizia cu privire la instalarea unui sistem de supraveghere audio-video pe care unitatea de
invafdmant o poate lua este conditionatd de respectarea prevederilor legale privind protectia

datelor, respectiv de asumarea obligatiei de a folosi inregistrarile audio-video numai in scopul
cercetdrii cazurilor de violent3,
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fizicd sau psihic, respectiv a cazurilor ce vizeazi protectia bunurilor si valorilor, care se produc
in spatiul scolar.

Conditii de indeplinit cu privire la instalarea sistemului de supraveghere audio-video

In scopul luirii deciziei cu privire la instalarea sistemului de supraveghere audio-video se
intocmeste lista cu salariatii, cu parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori, precum si cu
elevii majori. Ulterior exprimdrii sau neexprimarii acordului se intocmeste un proces-verbal
in care se mentioneazi numarul persoanelor si tipul voturilor exprimate. Decizia cu privire la
instalarea unui sistem de supraveghere audio-video se ia daci existd un acord al majoritatii
simple a parintilor sau reprezentantilor legali ai elevilor minori, a elevilor majori si salariatilor
unitdfii de invatdmant, care au participat la luarea acestei decizii.

Acordul sau lipsa acestuia in ceea ce priveste un singur elev minor se exprima doar de citre un
parinte/un reprezentant legal al minorului.

in situatii exceptionale, atunci cand existd un risc crescut de violenta in spatiul scolar, fiind inregistrat
un numar semnificativ de sesizari privind sdvarsirea unor acte de violenta fizica si/sau psihica,
sdvarsirea unei fapte prevazute de legea penald, in vederea asiguririi pazei si protectiei
persoanelor, bunurilor si valorilor, precum si in scopul prevenirii actelor de violenti fizici si/sau
psihicd, decizia privind instalarea unui sistem de supraveghere poate fi efectuatd doar cu
informarea parintilor sau a reprezentantilor legali ai elevilor si a salariatilor unititii de
invatdmant.

Hotérérea de instalare si/sau de punere in functiune a sistemelor de supraveghere audio-video, in
cazurile prevazute anterior se ia de citre Consiliul de administratie pentru o perioadi de maximum
1 an calendaristic. Perioada de 1 an calendaristic poate fi prelungita, prin hotirare a Consiliului
de administratie, in situatia in care circumstantele care au stat la baza luarii acesteia se mentin, cu
aplicarea prevederilor art. 66 alin. (2) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare referitoare la situatiiile exceptionale mentionate anterior.

Hotérérea de supraveghere audio-video si hotararea de prelungire a supravegherii audio-video se
iau in baza consultdrii prealabile a personalului didactic, a personalului didactic auxiliar, precum
si a personalului administrativ $i cu informarea persoanelor vizate.

Dacd s-a luat decizia de instalare a unui sistem de supraveghere audio-video, unitatea de
invatamant are obligatia de a posta pe site-ul propriu si la avizierul unititii de invatimant o nota
de informare cu privire la prelucrarea efectuatd, respectiv de a afisa un semn vizibil care
atentioneaza cd se efectueazi o supraveghere audio-video, de reguli o pictograma standardizata,
pentru a oferi intr-un mod usor vizibil, inteligibil si clar lizibil o imagine de ansamblu
semnificativa asupra prelucrarii avute in vedere.

Unitatea de invafamant nu divulgd pozitia camerei atét timp cét nu existd niciun dubiu asupra
zonelor supuse monitorizarii, iar contextul supravegherii este clarificat fird ambiguitate.
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Zonele supravegheate
Amplasarea camerelor de supraveghere a fost realizata in conformitate cu legislatia in vigoare.

Sisteme audio-video sunt instalate in spatiul scolar dupd cum urmeaz: in silile de clasi, in exteriorul
cladirilor, pe holuri, in sala de festivitati, pe holurile cdminului/internatului, precum si in sala
de sport. Nu sunt monitorizate vestiarele si grupurile sanitare.
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Unitatea de invatdmant este obligatd si stabileascd unde si cand sunt strict necesare masurile de
supraveghere audio-video. De reguld, un sistem de supraveghere care functioneaza pe timpul
noptii, precum si in afara programului de lucru obisnuit rdspunde nevoilor operatorului pentru
prevenirea oricdrui pericol la adresa unitatii de Invitimant.

In vederea asigurdrii unei protectii eficiente a drepturilor si libertdtilor fundamentale ale
persoanelor fizice, in cadrul operatiunilor de supraveghere audio-video, echipamentele de
supraveghere sunt instalate doar in spatiile mentionate anterior.

Tipul camerelor

Unitatea de invadmant utilizeaza numai camere sau dispozitive de supraveghere configurate cu
circuit inchis, care nu permit accesul la inregistrari din afara unititii de invatimant.

Sistemul de supraveghere audio-video nu este utilizat in alt scop decat cel stabilit in decizia
privind instalarea sistemului de supraveghere audio-video.

Perioada de stocare a inregistririlor audio-video

Unitatea de invd{dmant are obligatia de a asigura stocarea si pastrarea, in conditii de siguranta si
confidentialitate, a inregistrarilor audio-video pentru o perioadid de 30 de zile, cu exceptia
cazurilor temeinic justificate cand aceastd perioada se prelungeste pani la finalizarea cercetirilor
privind sesizarile formulate, dupa care aceste informatii se sterg automat.

Obligatiile unitaii de invagmant

Unitatea de inva{imant are urmitoarele obligatii:

a) de a folosi inregistrérile audio-video numai in scopul cercetrii cazurilor de violenta, fizica sau
psihica, respectiv a cazurilor ce vizeaza protectia bunurilor si valorilor, care se produc in spatiul
scolar;

b) de a utiliza numai camere sau dispozitive de supraveghere configurate cu circuit inchis, care
nu permit configurarea sau accesul din afara unitétii de invatimant;

c)de a desemna o persoand cu atributii de monitorizare a functionarii sistemului de supraveghere
audio- video, de regula un cadru didactic, precum si un responsabil cu protectia datelor cu caracter
personal, de regula directorul adjunct sau un membru al Consiliului de administratie, dup caz;
d) de a asigura stocarea si pastrarea, in conditii de siguranti si confidentialitate, a inregistrarilor
audio- video pentru o perioada de 30 de zile, cu exceptia cazurilor temeinic justificate cand aceasti
perioadd se prelungeste pana la finalizarea cercetarilor privind sesizirile formulate, dupd care
aceste informatii se sterg automat;

e) de a nu folosi inregistrérile audio-video in vederea evaluirii profesionale a cadrelor didactice
sau in solutionarea contestatiilor privind evaluarea elevilor la orele de curs;

f) de a asigura functionarea corespunzitoare a sistemelor de supraveghere audio-video;

g) de a pune la dispozitia organelor de urmarire penali inregistririle audio-video, daca existi o
solicitare in acest sens.

Unitatea de invaf@mént ia toate magsurile necesare pentru a pastra disponibilitatea, integritatea si
confidentialitatea datelor prelucrate. In acest scop. unitatea de invitamant stabileste in Consiliul de
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administratie, iar ulterior directorul unitafii de inva{amant preuniversitar dispune, prin decizie, urmatoarele:
a) persoana care raspunde de gestionarea si functionarea sistemului de supraveghere audio-video;
b) amplasarea camerelor in locurile permise de lege si semnalizate corespunzitor;

c) procedurile de achizifie, instalare si intretinere a sistemului de supraveghere audio-video;

d) procedurile de gestionare a incidentelor si de recuperare a datelor.
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Accesul la Inregistrarile audio-video

Accesul la inregistrérile audio-video se face in baza unei cereri scrise, motivata, aprobatd de directorul
unitatii de invajmant, numai prin vizualizarea acestora, de citre urmitoarele categorii de persoane:

a) parintele sau reprezentantul legal al elevului minor, elevul major sau personalul
unitdtii de invatamant;

b) reprezentatii Inspectoratului $colar, ai Ministerului Educatiei si Cercetirii si ai Directiei
Generale de Asistentd Sociala si Protectia Copilului;

c) psihologul/consilierul scolar din unitatea de invitimant preuniversitar.

Cererea trebuie si contind si perioada de timp corespunzitoare pentru care se solicita.

Imaginile vizualizate vor fi clare in misura posibilitifii - conform inregistrarii originale, cu
conditia sd nu prejudicieze dreptul tertilor. Se pot folosi sisteme care permit mascarea sau
distorsionarea zonelor irelevante pentru supraveghere sau eliminarea din inregistrare a imaginii
persoanelor tere - fard legéturd cu subiectul inregistrarii, atunci cand inregistrarile audio-video
se pun la dispozitia persoanelor vizate.

Persoanele care au acces la inregistrarile audio-video din spatiul scolar nu pot publica aceste
materiale si nu le pot folosi ca mijloc pentru prejudicierea imaginii sau integritatii fizice sau
psihice a beneficiarilor primari, a parintilor sau reprezentantilor legali ai acestora sau a
personalului angajat in unitate.

Inregistrarile audio-video sunt puse la dispozitia organelor de urmarire penald, daca existi o
solicitare in acest sens din partea acestora.

Cererea este depusd de périnte/reprezentant legal la invitator/diriginte si este inregistrata in registrul
gestionarii cazurilor de violentd. Responsabilul cu monitorizarea functiondrii sistemului de supraveghere
audio-video instalat in spatiul scolar vizioneaza imaginile le copiazi pe un stick sau hard extern si le prezinta
Comisiei de violenta. Ulterior, parintele in prezenta responsabilului si a comisiei vizualizeazi imaginile si
decide depunerea sau nu a unei sesizdri. Eventualele sesiziri vor fi analizate in cadrul Comisiei pentru
prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea

interculturalitatii.

Controlul accesului inseamnd ¢ numai persoanele autorizate pot accesa sistemul si datele, iar celelalte nu pot
avea acces. Masurile care sprijind controlul accesului fizic si logic cuprind:

a) garantarea faptului ¢ toate spatiile in care se realizeazi monitorizarea prin supraveghere audio-
video si in care sunt stocate inregistririle audio-video sunt asigurate impotriva accesului
nesupravegheat al tertilor;

b) pozitionarea monitoarelor astfel incat numai persoanele autorizate si poatd vizualiza imaginile;
c) definirea si aplicarea de proceduri de acordare, schimbare si revocare a accesului fizic si logic;
d) punerea in aplicare de metode si mijloace de autentificare si autorizare a utilizatorilor,
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inclusiv, de exemplu, lungimea parolelor si frecventa schimbirii acestora;

e) Inregistrarea i analiza periodici a actiunilor efectuate de utilizatori (atat la nivel de sistem,
cat siin ceea ce priveste datele);

f) monitorizarea si detectarea tentativelor nereusite de acces, care se desfisoard permanent,
iar punctele slabe sunt identificate cit mai curand.

Protejarea vietii private si securitatea informatiilor

Unitatea de invétdmant isi asuma raspunderea cu privire la respectarea prevederilor Regulamentului
(UE) 2016/679, precum si ale Legii nr. 190/2018, cu modificarile ulterioare, si in acest sens instituie garantii
care se refera la:

a) respectarea modului de prelucrare a datelor cu caracter personal si a perioadei de stocare,
precum si stergerea acestora dupd expirarea perioadei de stocare;

b) asigurarea securitatii si confidentialitatii inregistririlor audio-video;

c) stabilirea conditiilor tehnice, astfel incat datele cu caracter personal si nu fie diseminate
in spatiul public;

d) respectarea conditiilor in care se realizeazi accesul la inregistriri;

e) informarea persoanelor vizate cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal.
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Unitatea de invatdmant cu sistem de supraveghere audio-video garanteazi caracterul confidential
si privat al inregistrarilor audio-video.
Inregistrérile audio-video din spatiul scolar nu pot fi comercializate si nu pot i ficute publice.

Costuri

Unitatea administrativ-teritoriald sau Ministerul Educatiei si Cercetarii poate asigura fonduri
pentru achizitionarea de sisteme de supraveghere audio-video de catre unitatea de invatamant
preuniversitar.

Evaluarea impactului asupra protectiei datelor

Unitatea de invatdmant cu sistem de supraveghere audio-video efectueazi evaluiri ale impactului
asupra protectiei datelor conform Ghidului privind evaluarea impactului asupra protectiei datelor
(EIPD), aprobat de Comitetul European pentru Protectia Datelor.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activititii vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducétorul unitatii
- Aprobé procedura;

- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Personalul implicat
- Aplicé si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

16/19



ACTIVITATII DIN UNITATEA DE INVATAMANT, PRIN
INTERMEDIUL SISTEMULUI DE SUPRAVEGHERE AUDIO-
VIDEO

SCOALA GIMNAZIALA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
,TUDOR ARGHEZI" =
NAVODARI ACTIVITATEA DE SUPRAVEGHERE AUDIO-VIDEOA | Revizia 4
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10. Formular de evidentd a modificarilor

Nr.Crt| Editia Dat Revizi Data Nr Descriere Semnatura conducdtorului
a eviZIe . a . departamentului
editie a i modificar
i ii '

1 2 3 4 5 7 8

10.1 19.07.202
4

102 |I-a 1 04.09.202

4

103 |I-a 2 13.12.202

4
104 |I-a 3 30.04.202
5

11. Formular de analiza a procedurii

Nr | Compartimen| Conducitor | inlocuitor de Aviz favorabil Aviz | Semnitural Data

. t ‘ compartiment drept sau nefavorabil

ert. Nume si delegat | Semnatura , Observatii

prenume e ]
1. | Administrati | Tuca Adriana 04.20
v .

2. |scM Bodolica 04.20
Violeta (i gA

3. | Didactic Bodolica 04.20
Violeta

4. | SCIM Bodolica 2
Violeta

12. Lista de difuzare a procedurii

Nr.ex. | Compartiment] Nume Data | Semnitura| Data |Data intririi in Semnétura
si primir retragerii vigoare a
prenum ii procedurii
e
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator| Aprobag Numar de Arhivare|
exemplare
1 2 3 4 5 6
13.1 |Anexal - Hotarare CA instalare si - -
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Cod: P.O. ADM 27

Exemplar nr. 1

punere in functiune sistem audio-video

13.2 [ Anexa 2 - Acord salariati - -

13.3 | Anexa 3 - Acord parinti - -

13.4 | Anexa 4 - Acord elevi majori - -

13.5 [ Anexa 5 - Nota de informare - -

13.6 [ Anexa 6 - Decizie numire responsabil - -
monitorizare functionare sistem audio-
video

13.7 | Anexa 7 - Decizie numire responsabil - -
GDPR

13.8 | Anexa 8 - Afis - Sala supravegheata - -
audio-video

13.9 | Anexa 9 - Cerere pentru accesul la - -
inregistrarile audio- video

13.10 | Anexa 10 - Angajament confidentialitate | - -
cu privire la inregistrarile audio-video

13.11 | Anexa 11 - Proces verbal exprimare - -

acord instalare sistem de supraveghere
audio-video
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii dOCUMEIALE ............coviuveiuereceieee et eeees e eee s e s s st 2
2. Situafia editiilor §i a reviziilor In cadrul €difiilor ProCedUITi...........e.evseveeeereeerereee e, 2
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii............ 2
42 SCOPUL PIOCEAUIT .....voeeoiictee ettt sttt s et eee st s e s s e s e e et 3
5. DOmeniul de APHCAIE. ..........cuviiieiecieinciree ettt et et ee et s es e s s 4
6. DOCUMENTE A€ TEIRTINA ..........vueeereeeerierrceriente et esec et eeseeeeeee st ee e e sessesesses e s s e s s s e 5
T2 DEfINIii §1 BDIEVIEIT ......voeiiccetietee ettt n et s e se e s s e s e s s ee e 6
8. DESCTIEIEa PrOCEAUITI.........cevevuvrcreeucieirei sttt ettt es e ee et esee e e s es e s s s s s s e e sese s eoese 7
9. RESPONSADIHEAL. ... cv. ettt et e et e e e s e e e s s s e s es s 12
10. Formular de evidentd @ MOGIFICAIION. ...........c.eviueveieieeeece et e e e 13
1. Formular de analiza @ ProCeaUITI ........c.ouiueveruererricecee ettt ee s e e et 13
12. Lista de difuzare @ ProCEdUITE .....e.ev.eveviuersirecctieet et see st ese e s s e e s e s e, 13
130 ANEXC .ttt et ettt e e e e e et ee et e ettt e e 13
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Nr. /

CERERE

pentru accesul la inregistrarile audio-video

Domnule/Doamna Director,

Subsemnata/Subsemnatul , in calitate de

, in conformitate cu prevederile Art. 11 din Procedura privind monitorizarea audio-video in

cadrul unitailor de invatdmant preuniversitar, aprobati prin Ordinul nr. 3781/2025, solicit accesul la inregistrarile

video din data de intervalul orar . Doresc accesul la inregistrarile

video, numai pentru vizualizarea acestora, deoarece:

Am fost informat(3) cu privire la prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor
fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de

abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Data Semnétura







Nr. /

ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE

Subsemnata/Subsemnatul . avand calitatea de

__, declar pe propria rispundere ci am luat la

cunostintd de prevederile legale referitoare la protectia datelor cu caracter personal si consimt si

pastrez caracterul confidential al inregistrarilor audio-video solicitate din

2

perioada de timp - __lacare voi avea acces.

Confirm prin prezentul angajament cd am citit, infeles si ma oblig si respect
confidentialitatea in ceea ce priveste accesul la inregistririle audio-video, nu voi comercializa, nu
voi publica si nu voi folosi materialele ca mijloc pentru prejudicierea imaginii sau integritatii fizice
sau psihice a beneficiarilor primari, a parintilor sau reprezentantilor legali ai acestora sau a
personalului angajat in unitate.

Cunosc faptul ci incilcarea dreptului la protectia datelor cu caracter personal, se

sanctioneazi conform legii, in raport cu gravitatea faptei.

Data Semnéitura







